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Ali tohsil miiassisasinin kitabxanasinin Niimunavi Osasnamasi
1. Umumi miiddaalar

1.1. Bu Niimunevi Osasnams Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2008-ci il 6
oktyabr tarixli 3072 ndmrali Serancamu ile tasdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinda
kitabxana-informasiya saheasinin 2008-2013-cii illardas inkisaf1 tizra Dovlst Programi”nin
hayata kecirilmosi tizre Tadbirler Planinin 2.5.1-ci yarimbandins asasan hazirlanmigdir
va tabeliyinden, miilkiyyat noviindan ve tagkilati-hiiquqi formasindan asili olmayaraq,
Azarbaycan Respublikasimin arazisinds yerlsson biitiin ali tehsil miisssisalarinin
kitabxanalarmin (bundan sonra — kitabxana) faaliyystini tonzimlayir.

1.2. Kitabxana ali tehsil miisssisesinin asas struktur bolmalarinden biri olaragq,
todris, elmi-tadqiqat ve tarbiys prosesinin informasiya teminatini hayata keciran, biliyi,
elmi, madaniyyeti yeni metodlarla tablig edon, ¢cap moahsullarini ve elektron resurslari
toplaylb miihafizo edan, onlarin sistemli ictimai istifadasini taskil eden, comiyyaetin
intellektual ve maneavi potensialinin inkisafina xidmat gostaran sosial institutdur.

1.3. Kitabxana 0z faaliyyetinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azoarbaycan Respublikasinin “Kitabxana isi haqqinda” ve “Tahsil haqqinda”



ganunlarini, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin forman va sarancamlarini,
Azarbaycan Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin gerar ve serencamlarini, Azarbaycan
Respublikas1 Elm va Tohsil Nazirliyinin, digoer aidiyyeti orqanlarin miivafiq normativ-
hiiquqi aktlarini, eloco do terkibinds fealiyyat gostordiyi ali tehsil miiassisesinin
rohbarliyinin amr ve gostarislorini, hamin ali tahsil miiassisasinin nizamnamasini ve bu
Niimunavi Osasnameni rohbar tutur. !

1.4. Bu Niuimunovi Osasnama hor bir kitabxana ti¢lin fordi Osasnamenin
hazirlanmasinda asas hesab olunur.

1.5. Kitabxananin fondundan ve informasiya resurslarindan biitiin oxucular vo
istifadagilor (bundan sonra — oxucular) tarafinden tam istifade edilmasi ti¢tin miivafiq
sorait yaradilir.

1.6. Kitabxananin fondu ve informasiya resurslari asasinda gostorilon xidmot
novlari, xidmet soraiti, soraq-biblioqrafiya aparatindan istifade qaydalar1 haqqinda
molumatlar oxuculara bukletlor, miixtalif cap mohsullar1 vo elektron informasiya
vasitalari ilo taqdim edilir.

1.7. Kitabxanalarin elmi-metodiki toaminat1 Azarbaycan Milli Kitabxanas1 vo elmi-
metodik morkez statusuna malik olan Baki Dovlet Universitetinin Elmi Kitabxanasi
torofindon hayata kegirilir.

1.8. Kitabxana, ali tohsil miiassisasinin strukturuna uygun olaraq, rektorun amri ilo
yaradilir vo ali tahsil miiassisasinin rektoruna tabedir.

1.9. Kitabxana, struktur bélmasi oldugu ali tohsil miisssisesinin adini ve 6z adim
tam sokilda oks etdiron blanka ve kitabxana stamplarina malikdir.

2. Kitabxana xidmati va onun vazifalari

2.1. Kitabxana ¢ap asarlerinden ve digar informasiya dasiyicilarindan semarali
istifade olunmasi moagsadi ilo kompleks kitabxana, biblioqrafiya ve informasiya
xidmeaotlari gostarir.

2.2. Bu xidmatlar oxucular1 adebiyyat ve informasiya ils temin etmak, informasiya
dagsiyicilarinin secilmasinds onlara komak gostarmek maqsadini dasiyir.

2.3. Kitabxana xidmeti abonement, oxu zali, kitabxanalararasi ve beynslxalq
miibadils, bibliografiya, elmi-texniki informasiya, fordi ve kiitlovi, yazili veo sifahi,
stasionar ve geyri-stasionar, kompleks vasitelorls togkil edilir.

2.4. Kitabxana xidmatinin vezifsesi kitabxana servetlerinin, diinya adebiyyati
niimunalarinin etibarli gokilde toplarulmasindan, qorunaraq gelacok nasillara
catdirilmasindan, onlarin oxucular arasinda genis tebliginden, begeri dayorlers
yiyelenen, miisteqil va yaradici diisiinen veatendaslarin yetisdirilmasins feal yardim
etmakdan ibaratdir.

3. Kitabxananin hiiquqlarn
3.1. Kitabxananin hiiquqlar1 asagidakilardir:

3.1.1. dovlet proqgramlar1 esasinda noasr olunan kitablar1 slde etmok vo elmi-
metodik adebiyyat1 nasr etdirmok;



3.1.2. kitabxananin qarsisinda duran vezifsaleri hsall etmak {ticiin tahsil-ixtisas
proqramlari, tadris planlar ils, ali tohsil miiassisesinda aparilan elmi-tadqgiqat islorinin
movzulari izro materiallar vo moalumatlarla tanis olmag;

3.1.3. kitabxana isine hasr olunan respublika, regional ve beynslxalq seviyyeli
miisabigs, konfrans va diger todbirlerds istirak etmak;

3.1.4. miixtalif idars ve tagkilatlar terefinden informasiya-biblioqrafiya faaliyyati
ilo alagadar kecirilon elmi konfrans, miisavirs, seminar va talimlarin isinds ali tohsil
miiassisesini tomsil etmak;

3.1.5. kitabxana isinin inkisafim1 tomin etmok moagqsadi ilo xarici dovlatlorin
kitabxanalari, diger idare vo tagkilatlar1 ilo movcud qanunvericiliye uygun olaraq
amoakdasliq etmak, o ctimladan:

3.1.5.1. miivafiq beynolxalq toskilatlara iizv olmagq;

3.1.5.2. beynalxalq kitab ve informasiya miibadilesi aparmag;

3.1.5.3. beynalxalq proqramlarin hayata kegirilmasinda istirak etmak;

3.1.6. ganunvericilik osasinda foealiyyat gostoran kitabxana birliklarins,
konsorsiumlara daxil olmag;

3.1.7. kitabxananin ayri-ayri sahalarini inkisaf etdirmoak tig¢lin miixtalif fondlarin
grant proqramlarinda istirak etmak ve qrantlar qazanmag;

3.1.8. “Kitabxana isi haqqinda” Azearbaycan Respublikasi Qanununun 19-cu
maddasina asasen, oxuculardan itirilmis ve ya yararsiz veziyyate salinmis kitabxananin
fonduna moaxsus ¢ap osorlerinin ve diger materiallarin miivafiq cap osorlori veo
materiallarla avoz edilmasini, bu miimkiin olmadiqda, vurulmus ziyana gore yeni
giymetlondirmoe omsallar1 nezers alinmaqla (Azerbaycan Respublikasi Nazirler
Kabinetinin 2000-ci il 2 sentyabr tarixli 156 nomrali garari ile tesdiq edilmis “Borclarin
icra qeydlori osasinda miibahisesiz qaydada alinmasma osas olan senadlerin
Siyahis1”nin 26-c1 hissesine uygun olaraq), onlarin giymetinin 10 misli meblaginda
vosaitin 0donilmasini talob etmak;

3.1.9. “Kitabxana isi haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 21-ci
maddasins asasan, kohnalmis ve ya yararsiz hala diismiis kitablar1 ganunla miisyyan
olunmus qaydada kitabxananin fondundan ¢ixartmag;

3.1.10. Azerbaycan Respublikasinin milli-madeni sarvatlar reyestrine daxil
olmayan c¢ap mohsullarini ve diger materiallar1 bir kitabxanadan basqasina svezsiz
vermok;

3.1.11. sanadlagms islerini aparmagq, plan ve hesabat hazirlamaq, 6z faaliyyaeti vo
diger masalalar haqqinda aidiyyeti orqanlara malumat ve hesabat vermak.

4, Kitabxananin vazifalari

4.1. Kitabxananin vezifalari asagidakilardir:

4.1.1. kitabxananin fondunu va informasiya resurslarini ali tehsil miiassisesinin
profiline, moagsadins, oxucularin informasiya telobatina uygun elmi osaslarla
formalasdirmagq, o ciimladen:

4.1.1.1. molumat-biblioqrafiya aparatimi ve elektron-mealumat bazalarim
tokmillasdirmak;



4.1.1.2. kitabxananin fondunun tadricon miiasir informasiya dasiyicilarina
koctirtilmoasini tomin etmok;

4.1.1.3. istifadacilorin elektron-malumat bazalarindan (internet ve s.) maksimum
istifadasi tli¢lin real sorait yaratmag;

4.1.2. kitabxana isini tokmillasdirmak vo miiasirlosdirmak, o ctimladon:

4.1.2.1. kitabxana xidmatinin keyfiyyatini yiiksaltmak;

4.1.2.2. yeni xidmat formalarini totbiq etmak;

4.1.2.3. kitabxananin maddi-texniki tachizatini yaxsilasdirmag;

4.1.2.4. elektron kitabxana xidmatini genislondirmaok;

4.1.3. ali tohsil miiassisosinin apardig: tolim-torbiye ve maariflondirma isindes faal
istirak etmak, tolobalore elmi diinyagoriisii, vetondas mosuliyyati ve yiiksok
moadaniyyat asilamaq, onlarin manoavi, estetik tarbiyasinin formalasdirilmasina vo elmi
faaliyyatinin genislondirilmasine tosir gostarmak;

4.1.4. oxucularin ananoavi ve elektron senadlore olan telebatini tam Odemak
moagqsadi ilo diger kitabxanalarla, elmi-texniki informasiya orqanlar ils, miiassiselorlo
koordinasiya ve kooperasiya yolu ilo alags yaratmag;

4.1.5. kitabxanani ali tahsil miiassisasinin tadris, elmi vo madani hayatinin markezi
kimi inkisaf etdirmok;

4.1.6. kitabxana fealiyyetinin genislondirilmasi ve beynalxalq standartlar
soviyyesino yiikseldilmesi maqsadi ilo reklam ve marketing todbirlorini hayata
kecirmok;

4.1.7. kitabxanamn maddi-texniki bazasini inkisaf etdirmok maqsadi ilo tosorriifat
toaliyyetini daha da tokmillosdirmak, amak saraitini yaxsilasdirmaq, komfort kitabxana
miihiti yaratmaq va olverisli kitabxana xidmatini hayata ke¢irmak;

4.1.8. dovlstin daxili ve xarici siyasatini, xalqumizin tarixini ve madeni irsini,
Azarbaycan ve diinya alimlerinin elmi nailiyyatlarini teblig etmak;

4.1.9. dovlet tehsil standartlarini, tedris planlarini ve elmi-tadgiqat moévzularinm
ohats edan kitabxana fondu formalagdirmag;

4.1.10. tedris, elmi, badii, dovri, malumat ve diger nesr ndvlerini, hamginin
elektron malumat bazalarini, videofilmlari vo digor malumat manbalarini alde etmak;

4.1.11. miistaqil sokilds kitabxananin fondunun komplektlasdirilmasi manbalarini
miioyyen etmok, xarici Olkelarin miisssisa vo tagkilatlar1 ile beynoalxalq kitab
miibadilesini tagkil etmok, tammoatnli elektron kitabxana yaratmaq, ali tehsil
miiassisasinin profiline uygun elektron malumat bazalarindan istifadeni taskil etmak;

4.1.12. kitabxananin strukturunu daim tokmillasdirmak, fondun ugotunu veo
yerlosdirilmasini, miivafiq rejimde saxlanilmasini, barpa edilmesini ve miihafizasini
tomin etmok;

4.1.13. abonementlordo, oxu zallarinda, o climladon elektron oxu zallarinda vo
diger xidmat bolmalarinds oxuculara vahid istifadagi bileti ssasinda fardi xidmset
gostarmak;

4.1.14. hor bir ali tohsil miisssisasinin kitabxanadan istifade gaydalarina uygun
olaraq, biitiin kateqoriyalardan olan oxuculara kitabxana, bibliografiya ve informasiya
xidmeatlarini gostarmak, o ciimladan:



4.1.14.1. informasiya moenbalari (kataloglar sistemi, kartotekalar ve elektron
moalumat bazalar1) haqqinda oxuculara tam malumat vermak;

4.1.14.2. adabiyyat se¢ciminds, malumat axtarisinda oxuculara komak gostormak;

4.1.14.3. kitabxananin fondunda saxlanilan ¢ap mohsullarin1 ve diger senadleri
miivaqqati istifada tli¢iin oxuculara vermak;

4.1.14.4. elektron texnologiyalardan istifade etmakls, kitabxanalararasi1 abonement
vasitasila oxucularin sorgularini cavablandirmagq ti¢iin senadlar alds etmak;

4.1.14.5. ali tohsil miiessisesinin apardig: todris, elmi-tadqiqat ve terbiye islarins
komok magqsadi ilo informasiya manbslarinden samarsli vo magsadyonlii istifads tiglin
bibliografik gostaricilor, adabiyyat siyahilari, movzu, faktoqrafik, tinvan vo diger
formada arayislar vermak;

4.1.14.6. oxucularin, ali tehsil miiassisasinin rohbarliyinin, professor-miisllim
heyatinin, elmi is¢ilorin, doktorant vo talabalorin malumata olan tealsbatini optimal
sokilde 6demak vo ya informasiyani onlarin elektron tinvanina géndarmak;

4.1.14.7. ali tohsil miisssisesinin rehbarliyinin ve kafedralarimin sifarisine asasen
lazimi sanadlarin suratini ¢ixartmag;

4.1.15. kitabxananin vo ali tohsil miiassisasinin elektron resurslarinin, korporativ
kataloglarin, 6lkedaxili ve xarici 6lka kitabxanalariin, diger informasiya manbalarinin
istifadasini internet vasitosilo togkil etmoak;

4.1.16. informasiyanun fordi, kiitlovi forma ve metodlarindan istifade etmokls, ali
tohsil miiassisasinin faaliyystindo istirak etmak, o ctimladan:

4.1.16.1. informasiya giinii, kafedra giinii, diplomgu giinii vo s. togkil etmak;

4.1.16.2. movzu sorgilari vo daimi faaliyyetds olan sargilar togkil etmok;

4.1.16.3. reklam bukletloari, informasiya veragolori hazirlamag;

4.1.16.4. ali tohsil miiassisesinin rohbarliyins cari diferensial xidmat gostarmok;

4.1.17. tadris va elmi-tadqiqat prosesine komak gostarmak maqsadi ile informasiya
yeniliklorini tatbiq etmak, talebalares kitabxananin sorag-mslumat aparatindan, miixtalif
moalumat sistemlarindan, elektron malumat bazalarindan istifade etmek madaniyyatini
asilamagq, lazimi maslshatlar vermak;

4.1.18. elektron resurslarin miihafizasinin ve onlarin legitim istifadeasinin tagkilini
asagidaki yollarla temin etmak:

4.1.18.1. Azarbaycan Respublikasinin qanunvericiliyi ve beynslxalq hiiquq
normalar1 asasinda ve miiallif hiiquqlarina riayet etmakls;

4.1.18.2. elektron informasiya portalinin senadlarinden istifade ederken, togkilati-
hiiquqi qaydalara riayet etmakls;

4.1.18.3. struktur bolmasi oldugu ali tehsil miiessisesinin elektron malumat
bazasmdan va arxiv senadlarinden zaruri informasiyani alde etmakls;

4.1.18.4. oxucularin informasiya resurslarindan meshdudlasdirict hiiquq va rejimls
istifadasini parol sistemi ilo togkil etmakls;

4.1.18.5. proqram teminatini1 va elektron resurslar1 daim yenilsgan antivirusla
gorumagqla;

4.1.19. “Kitabxana isi haqqinda” Azesrbaycan Respublikas1 Qanununun 21-ci
maddasine asasen, kohnalmis ve ya yararsiz hala diismiis kitablari qanunvericilikle
miiayyan olunmus qaydada kitabxananin fondundan ¢ixartmag;



4.1.20. “Madaniyyst haqqinda” Azarbaycan Respublikast Qanununun 30-cu
maddesine uygun olaraq, kitabxananin fondunda saxlarulan moadeniyyat
niimunsalarinin milli madani sarvetlars aid edilmasini miisyyonlosdirmoak magqsadi ilo
miivafiq icra hakimiyyati orqanina miiracist etmak vo ekspertiza yolu ilo madani
sarvatlar hesab edilon alyazmalarin, xtisusi shemiyyate malik kitablar ve kitabcalarin,
dovri meatbuat materiallarinin, avtoqraflarin, markalarin, agiqgcalarin, madaniyyeat va
tarix profilli arxiv senadlerinin, not yazilarinin, maktublarin, elmi-tarixi yadigarlarin,
nadir nagrlorin miivafiq qaydada saxlanilmasini ve miihafizesini temin etmak;

4.1.21. “Madeaniyyat haqqinda” Azarbaycan Respublikasimin Qanununa ve
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2007-ci il 11 aprel tarixli 564 nomrali Formani
ilo tosdiq edilmis “Dasinar amlakin reyestrlorinde geydiyyata alinan amlak novlarinin
vo onlarin geydiyyatini aparan icra hakimiyyati orqanlarinin Siyahisi”min 14-cii
hissasine uygun olaraq, tarixi vo moadeni abidalor kimi milli madeniyyetimizi oks
etdiron kitablari, informasiya resurslarimmi qoruyub saxlamaq, nadir nesr ve
kolleksiyalarin elektron ugotunu aparmaq, onlar1 xiisusi ve toplu kataloglarda, elektron
dasiyicilarin malumat bazasinda aks etdirmok;

4.1.22. kitabxananin fondunun maezmununun tam agiqlanmasi1 maqsadi il kataloq
voa kartoteka sisteminin ananavi ve elektron variantlarini davam etdirmok;

4.1.23. elektron kitabxanalarin toplu ve korporativ kataloglarimin tegkilinds, habelo
korporativ kitabxana-informasiya sebokalorinin isinds istirak ederok, molumat veo
soraqg-bibliografiya xidmsatini tokmillosdirmak, elektron kataloq ve diger malumat
bazalarini miintazem olaraq zenginlasdirmak;

4.1.24. kitabxana faaliyystinin biitiin istiqamatlorini tekmillasdirmoak magqsadi ilo
elmi-todqiqat, metodik islari hoyata kegirmak;

4.1.25. kitabxana sahesinds innovasiya tacriibalorini, elmi-todqiqat naticalorini
oyranmak ve kitabxananin elmi-amsali fealiyystins tatbiq etmak, oxucularin talebatmin
tomin olunmasi saviyyesini tayin etmak ti¢iin sosioloji ve s. tadqgiqatlar aparmagq;

4.1.26. kitabxananin eamoekdaglarinin yaradiciliq potensialimi  ve innovasiya
fealiyystini inkisaf etdirmak, onlarin ssmarali ve keyfiyyatli foaliyyat gostarmalari tiglin
havaslendirmsa sistemi yaratmag.

5. Kitabxananin strukturu

5.1. Kitabxananin strukturu Azarbaycan Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin 2011-ci
il 21 yanvar tarixli 9 nomrsli geran ilo tesdiq edilmis “Ali tehsil miiassisasinin
Nimunevi Nizamnamasi”nin 1.22-ci bendine uygun olaraq, ali tehsil miiassisesinin
elmi suras: terafinden miieyyenloasdirilir, onun faaliyyst dairasi ve funksiyalar: ali tohsil
miiessisesinin nizamnamasinds 6z aksini tapir ve tahsil miiassisesinin rahbari (rektoru)
torafindan tesdiq edilir.

5.2. Kitabxana tadris prosesi ve elmi-tadqiqat islerinin teskilinds, onlarin heyata
kecirilmasindoe bilavasite istirak edir, ali tohsil miiassisesinin elmi surasinin gorarlarini,
rektorun amr ve sarancamlarini yerina yetirir.



5.3. Kitabxanaya ali tehsil miiessisasinin rektoru terefinden vezifeye toyin ve
vozifeden azad olunan direktor rehbarlik edir. Kitabxananin direktoru ali tohsil
miiassisasinin elmi surasinin torkibine daxil edilir.

5.4. Kitabxanada elmi-praktik foealiyyotin tonzimlonmasins, omokdaslarin
davamiyystine ve nizam-intizamina nazarast inzibati idareetma yolu ilo hayata kegirilir.
Inzibati idarsetmoays kitabxananin direktoru, direktorun miiavini, sobs miidirlari va
bolmae miidirlari daxildir.

5.5. Ali tahsil miisssisesinin rektoru kitabxananin direktorunun tsqdimatina
asasan, kitabxananin emakdaslarini ise gebul ve isdan azad edir.

5.6. Kitabxananin amoakdaslari ilo amak miinasibatlori Azarbaycan Respublikasinin
Omok Macallasine uygun olaraq tortib edilmis amak miigavilesi asasinda tenzimlanir.

5.7. Kitabxananin amokdaslar1 Azarbaycan Respublikasinin ©mok Macallasine
uygun olaraq attestasiyadan kegirilirlar.

5.8. Kitabxananin strukturu ve stat cadvali ali tohsil miiassisasinin nizamnamasino
vo kitabxananmin statusuna uygun olaraq formalasdirilir vo ali tohsil miiassisasinin
rektoru torafindan tesdiq edilir.

5.9. Kitabxananin stat codveali vo omokdaslarinin vozifo maaslar1 Vahid Tarif
Cadvalins asasan tayin edilir ve rektorun amri ils tesdiq olunur.

5.10. “Kitabxana isi haqqinda” Azearbaycan Respublikas1 Qanununun 32-ci
maddasine asasen, kitabxanalarin statusu ve spesifik xiisusiyyetlori nozere alinmaqla,
is¢ilora amoakhaqqindan alave digar 6danislar ds tatbiq edils bilar.

5.11. Kitabxananin is rejimi movcud amoak qanunvericiliyi vo miivafiq ali tohsil
miiossisasinin nizamnamsosi ilo miisyyenlaesdirilmis daxili nizam-intizam qaydalarina
uygun sokilde tomin edilir.

6. Kitabxananin alaqalari

6.1. Kitabxana 6z tagkilati-icragi, yaradic1 ve xidmeti faaliyyati ilo slagedar ali
tohsil miiassisasinin rektorlugundan amr, ssrencam ve gostarigler alir.

6.2. Kitabxana ali tohsil miiessisesinds tohsilin ve elmi-tadgiqat islerinin
keyfiyyatinin yiiksaldilmasi ticlin tizerine diisen moesalaleri menecment sisteminin
togkilati strukturuna daxil olan ali tehsil miiassisasinin rohbarliyi, fakiiltslori,
kafedralar1 ve digar bolmaleri ils qarsiliql slagada hall edir.

6.3. Kitabxana ali tehsil miisssisasinin idareetms va koordinasiya magveratci
orqanlarinda, elmi surasinda, redaksiya-nesriyyat surasinda vo diger idarsetma
strukturlarinda tomsil olunur.

6.4. Kitabxana 0z faaliyystinde elmi-texniki informasiya orqanlari, diger
kitabxanalar, arxivler, nasgriyyatlar, miixtolif miiessise, togkilat vo idarsloerle dovlst
programlar1 ve miiqavilsler asasinda qarsiliqli slage yaradir.

7. Kitabxananin maliyyalasdirilmasi manbalari vo maddi-texniki taminat1 masalalari

7.1. Kitabxana ali tohsil miiessisesinin biidcesi, qazanilmis qrantlar ve
ganunvericiliye zidd olmayan digar maliyye menbalari hesabina maliyyelasdirilir.



7.2. Ali tohsil miiassisasinin rohbarliyi:

7.2.1. kitabxanam maliyyelesdirir ve ganunvericilik ¢orcivesinde onun maliyys
taaliyyotine nozarat edir;

7.2.2. kitabxananin komplektlasdirilmasinin zemanstli maliyyslosmasini tomin
edir;

7.2.3. quvvads olan normativ aktlara uygun olaraq, kitabxanani elektron-
informasiya, surat¢ixarma, kommunikasiya texnikasi, zoruri avadanliq ve materiallarla,
eloco da internets ¢ixisla tomin edir.

8. Kitabxananin rahbarliyinin ve amakdaslarinin masuliyyati

8.1. Kitabxananin rohbarliyi ve omoakdaslar1 kitabxananmin fondunun veo
informasiya resurslarinin qorunmasina, kitabxanaya ayrilmis maliyya vosaitinin
toyinati lizro xarclonmasino, maddi-texniki bazadan samorali istifade edilmasino gora
cavabdehlik vo masuliyyat dasiyirlar.

8.2. Kitabxananin direktoru kitabxananin garsisinda duran maqsad ve vazifalarin
hoyata kegirilmasino, omoyin miihafizesinin taskiline ve tohliikesizliyinin tomin
olunmasina gore masuliyyet dasiyr.

8.3. Kitabxananin direktorunun yazil1 ve sifahi gosterislorinin icras1 kitabxananin
omokdaslari tiglin macburidir.

8.4. Kitabxananin fonduna, informasiya resurslarina, maddi-texniki bazasina zarar
vurmaqda giinahkar hesab edilon kitabxananin rahboerliyi ve amoakdaslari ganunla
miioyyon edilmis qaydada masuliyyat dasiyirlar.

8.5. Kitabxananin omokdaglar1 kitabxananin fondunun ve informasiya
resurslarinin ugotu, miihafizesi ve istifadasi qaydalarinin pozulmasina gors ganunla
miiayyan edilmis qaydada masuliyyet dasiyirlar.

8.6. Kitabxananin direktoru vazifaye teyin ve vezifeden azad edilarken,
qanunvericilikls miisyyan edilmis qaydada kitabxanamn fondunu ve emlakini akt
asasinda tehvil-taslim edir.

9. Kitabxananin oxucularinin hiiquqlar va vazifalari

9.1. Kitabxananin oxucularimn hiiquqlar asagidakilardir:

9.1.1. kitabxananin fondundan, soraq-biblioqrafiya aparatindan, moalumat
moanbalarinin axtarigina va alda edilmasina dair maslahat xidmatindan istifads etmak;

9.1.2. abonement ve oxu zallarinda olan nesrleri ve informasiya resurslarim slda
etmok vo onlardan istifade etmok;

9.1.3. kitabxananin kegirdiyi tedbirlards istirak etmak.

9.2. Kitabxanadan istifads qaydalar1 ve kitabxana terafinden gosterilon xidmatler
bu Niimunavi Osasnamsa, ali tohsil miiassisesinin nizamnamaoasi vo “Kitabxana isi
haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu asasinda miisyyenloasdirilir.

9.3. Oxucularin vozifaleri asagidakilardir:

9.3.1. kitabxanadan istifads edilmasi qaydalarina emsal etmak;



9.3.2. miivoqqeti istifade {iglin verilon ¢ap msahsullarina ve informasiya
resurslarina qaygi ilo yanasmaq, onlarin yararsiz hala salinmasina ve ya itirilmasins yol
vermomaok;

9.3.3. nesr mohsullarim1 va informasiya resurslarim1i gabul ederken, onlarin
qlisursuz olmasina amin olmaq ve har hansi bir nogsan askar etdikds, bu haqda darhal
kitabxananin emoakdaslarina malumat vermoak;

9.3.4. vahid oxucu biletine asasen, abonementdan miiveqqpti istifade ti¢tin alda
etdiklori ¢cap mahsullarinin formulyarim imzalamag;

9.3.5. abonementdan miivaqqati istifads tiglin alda etdiklori cap mahsullarin tadris
ilinin sonunda qaytarmag;

9.3.6. ali tohsil miiessisesini bitirdikde ve ya basqa ali tohsil miiassisasine
koguiriildiikds, geydiyyat kitabcasinda kitabxanaya maxsus ¢ap moahsullarinin olmadig:
barads geyd aparilmis dovriyya varagasini taqdim etmak.

9.4. Oxucular kitabxananin faaliyyatinin teblig edilmasina vo giymatlondirilmasine
calb oluna bilarlar.



Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin
2016-c1il 5 iyul tarixli 266 nomrali gorari ilo
TOSDIQ EDILMISDIR

2 nomrali alave

Umumi tahsil miiassisasinin kitabxanasinin Niimunavi Osasnamasi
1. Umumi miiddaalar

1.1. Bu Nimunavi 9Osasnama Azarbaycan Respublikas: Prezidentinin 2008-ci il 6
oktyabr tarixli 3072 nomrali Serancami ila tosdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinda
kitabxana-informasiya sahasinin 2008-2013-cti illards inkisaf1 tizra Dovlat Proqrami”nin
hayata kegirilmasi tizra Tadbirlor Planinin 2.5.1-ci yarimbandina asasen hazirlanmisdir
va tabeliyindon, miilkiyyst noviinden ve tagkilati-hiiquqi formasindan asili olmayarag,
Azarbaycan Respublikasinin orazisinds yerloson biitiin timumi tohsil miiassiselorinin
kitabxanalariin (bundan sonra — kitabxana) faaliyyatini tanzimlayir.

1.2. Umumi tohsil miiessisonin kitabxanasi (bundan sonra — kitabxana) todris v
torbiye prosesinin informasiya teminatini hoayata kegiron, biliyi, elmi, madeniyyeti yeni
metodlarla toblig edon, cap mahsullarini vo elektron resurslari toplayib miihafize edan,
onlarin miellim ve sagird kontingenti torafindon sistemli istifadasini taskil edon sosial
institutdur.

1.3. Kitabxana, minimum kitabxana fondu (azkomplektli timumi tohsil
miiassisasinda 500, tamkomplektli timumi tahsil miisssisasinds 1000 ¢ap vahidindsn az
olmamagla), miivafiq saha (oxu zal1 ve fond iiciin otaqlar), avadanlq ve kadr potensiali
olduqda, miiassisenin struktur bélmasi kimi onun infrastrukturuna daxil edilir.

1.4. Kitabxana 0z faaliyystinde Azarbaycan Respublikasimin Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin “Kitabxana isi haqqinda” ve “Tehsil haqqinda”
ganunlarini, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin forman ve serancamlarin,
Azarbaycan Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin gorar ve serencamlarini, Azsrbaycan
Respublikas1 Elm va Tahsil Nazirliyinin emrlarini, kollegiya qararlarim, struktur bélmasi
oldugu timumi tshsil miiessisesinin nizamnamsasini ve bu Niimunavi Osasnamani
rohbar tutur. 2

1.5. Bu Niuimunovi Osasnama hor bir kitabxana fgciin fordi Osasnameanin
hazirlanmasinda asas hesab olunur.

1.6. Kitabxananin fondundan ve informasiya resurslarindan biitiin oxucular va
istifadagiler (bundan sonra — oxucular) tarafinden tam istifade edilmasi ti¢tin miivafiq
sorait yaradilir.

1.7. Kitabxana, terkibinde faaliyyet gostordiyi timumi tahsil miisssisesinin adinm
tam sokilds oks etdiran kitabxana stampina malikdir.

2. Kitabxananin faaliyyatinin asaslar1



2.1. Kitabxana iimumi tohsil miiassisesinin talim-torbiys prosesinde faal istirak
edir, misllim vo sagird kontingentine, valideyn-miisallim assosiasiyalarmnin {izvlerine
kitabxana xidmotlori gostorir. Hemin xidmsatlor kitab fondunun, dovri nesrlorin,
elektron resurslarin ve s. oxuculara taqdim edilmasi vasitasile hayata kegirilir.

2.2. Kitabxana goriilon islorin mezmununu, fondunu ve informasiya resurslarinm
imumi tehsil miiassisasinin maqgsad ve vazifalarine, oxucularin informasiya tslebatina
uygun olaraq taskil edir.

2.3. Kitabxananin fonduna asagidakilar daxildir:

2.3.1. darslikler, dors vosaitlori;

2.3.2. tadris-metodik adabiyyat;

2.3.3. elmi-pedaqoji adabiyyat;

2.3.4. badii adabiyyat;

2.3.5. universal mazmunlu kitablar (ensiklopediyalar, malumat kitablari, soraq
kitabgalari, bibliografik nasrlor);

2.3.6. dovri noagrlor (dovri nasrlerin sayr timumi tehsil miisssisasinin noviindan,
sagird kontingentinin sayindan ve milli terkibindan asili olaraq miisyyenlasdirilir);

2.3.7. musllim tictin metodik vosaitlar;

2.3.8. elektron resurslar;

2.3.9. digarlari.

3. Kitabxananin idars olunmasi

3.1. Kitabxananin idare olunmas: bu Niimunevi Osasnamays vo timumi tohsil
miiassisasinin nizamnamasina uygun olaraq hayata kegirilir.

3.2. Kitabxana timumi tohsil miiassisasinin direktoruna tabedir vo direktor
kitabxana xidmatinin tegkiline ve bu xidmotin keyfiyystli olmasmna gors masuliyyat
dasiyrr.

3.3. Kitabxananin faaliyyeti ti¢lin lazimi saraitin yaradilmasi ve faaliyyatine
nazarat imumi tohsil miisssisesinin direktoru terafinden hayata kegirilir.

3.4. Kitabxanaya rahbarlik 6z isine gore masuliyyat dasiyan kitabxananin miidiri
(v ya kitabxanagi) torafindon hayata kegirilir.

3.5. Kitabxananin miidiri (ve ya kitabxanagi) timumi tehsil miiassisesinin direktoru
torafindon qanunla miisayyen edilmis qaydada vezifeys tayin ve vezifeden azad olunur
va islediyi miiddatds miisssisenin pedaqoji kollektivinin {izvii hesab edilir.

3.6. Kitabxananin miidiri (ve ya kitabxanaci) timumi tehsil miisssisesinin Pedaqoji
Surasinin torkibines daxil edilir.

3.7. Kitabxanamn stat vahidlerinin miisyyanlagdirilmasi Azsrbaycan Respublikasi
Nazirlor Kabinetinin 1996-c1 il 26 may tarixli 59 nomreli gerarn ile tesdiq edilmis
“Azarbaycan Respublikasi ibtidai, asas, orta iimumtsahsil maktablarinin, liseylarin va
gimnaziyalarin rahbar iscilorinin, inzibati-teserriifat, tedris, yardimg1 ve xidmat isgilari
heyatinin niimunavi statlar1’”na uygun olaraq hoyata kegirilir.

3.8. Kitabxananin isgilori ilo amek miinasibatlori Azarbaycan Respublikasinin
Omok Macallasine uygun tartib edilmis emoak miiqavilssi asasinda tonzimlonir.



3.9. Kitabxananin iscileri Azarbaycan Respublikasinin Omak Macallasine uygun
olaraq attestasiyadan kegirilirlar.

4. Kitabxana isinin elmi-metodik va kadr taminat1

4.1. Azearbaycan Respublikasinin Elm va Tohsil Nazirliyi sisteminds faaliyyat
gostoran timumi tohsil miiassiselorinda kitabxana isinin elmi-metodik taminat1 onlarin
elmi-metodik slagalondirme moarkazi statusuna malik olan Azarbaycan Respublikasi
Elm wva Tohsil Nazirliyinin Respublika Elmi Pedaqoji Kitabxanas1 tarafinden hoyata
kecirilir.

4.2. Kitabxananmn kadr taminatinda pesa {izro ixtisas tohsili olan soxslare iistiinliik
verilir. Miistosna hallarda, miivafiq pesa-ixtisas tohsili olmayan, lakin yiiksak tacriibaya
va kitabxanada coxillik is stajina malik olan miitoxassislor do kitabxanada isloya
bilarlar.

5. Kitabxananin hiiquq vs vazifalari

5.1. Kitabxananin hiiquqlar1 asagidakilardur:

5.1.1. nizamnamoasindo gostorilon moaqsad veo vozifelorin heyata kegirilmasi
tisullarini ve formalarimi miisyyenlasdirmok;

5.1.2. kitabxana fondunun komplektlasdirilmasini ganunvericiliklo qadagan
olunmayan miixtalif menbalor hesabina hoyata kegirmak;

5.1.3. cap mahsullarini ve diger informasiya dasiyicilarii alde etmak;

5.1.4. “Kitabxana isi haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 21-ci
maddasine asasen, kohnalmis ve ya yararsiz hala diismiis kitablar1 ganunla miisyyen
olunmus qaydada kitabxananin fondundan ¢ixartmag;

5.1.5. “Kitabxana isi haqqinda” Azesrbaycan Respublikasi Qanununun 19-cu
maddasins asasan, oxuculardan itirilmis ve ya yararsiz veziyyate salinmis kitabxananin
fonduna moaxsus cap oserlerinin ve diger materiallarin miivafiq cap eserlari ve
materiallarla avez edilmasini, bu miimkiin olmadiqda, vurulmus ziyana gore yeni
giymatlondirmes omsallar1 nazers alinmaqla (Azsrbaycan Respublikasi Nazirlar
Kabinetinin 2000-ci il 2 sentyabr tarixli 156 nomrali garari ils tasdiq edilmis “Borclarin
icra qeydlari osasinda miibahisasiz qaydada alinmasina osaslanan senadlerin
Siyahis1”nin 26-c1 hissesine uygun olaraq), onlarin giymetinin 10 misli meblaginda
vosaitin 0denilmasini talob etmoak;

5.1.6. kitabxana birliklarinin yaradilmasinda istirak etmek magqsadi ilo beynslxalq
kitabxana tegkilatlar1 ilo elage yaratmaq, kitabxana, biblioqrafiya ve informasiya
sahasinds kegirilon tadbirlards istirak etmoak;

5.1.7. Azarbaycan Respublikasimin milli-madani servatler reyestrine daxil olmayan
cap moahsullarini ve digar materiallar1 bir kitabxanadan bagqasina svezsiz vermak;

5.1.8. senadlosmoe isloerini aparmaq, plan ve hesabat hazirlamaq, 6z fealiyyati vo
digar masalalor haqqinda aidiyyati orqanlara mslumat ve hesabat vermak.

5.2. Kitabxananin vezifalari asagidakilardir:



5.2.1. oxucularin madaniyyet tasisatlarindan ve madeni servetlorden istifads
etmak hiiquglarini, habelo moalumat slds etmoak azadligini tomin etmak, kitabxananin
fondundan istifads etmasi ti¢lin onlara her ciir serait yaratmag;

5.2.2. oxucularin informasiya axtarismna yardim etmok ve onlar tersfinden bu
informasiyanin secilmasini vo tonqidi giymatlondirilmasini 6yronmak;

5.2.3. kitabxana kollektoru, kitab ticarati miiassisalori, nasriyyat orqganlari ilo vo
ayri-ayr1 saxslorle miivafiq emaliyyatlar aparmaq, habels 6lkadaxili kitab miibadilasini
tomin etmok;

5.2.4. adabiyyati elmi vo texniki cohatdan islomak;

5.2.5. kitabxanamn fonduna daxil olan ¢ap mahsullarinin ve elektron resurslarin
geydiyyatini tomin etmok;

5.2.6. kitabxananin fondunun ugot kitabinda miintazem geydlor aparmag;

5.2.7. kitabxanamn fonduna daxil olan ¢cap mahsullarinin ve elektron resurslarin
ananavi vo elektron kataloglarini tortib etmak;

5.2.8. malumat-biblioqrafiya aparatini ve elektron malumat bazasini yaratmag;

5.2.9. kitabxanaya daxil olan dovri nasrlerin miivafiq tesnifata uygun kartotekasinm
yaratmagq;

5.2.10. yeni adebiyyat haqgqinda oxuculara miintozem olaraq melumat vermak
(yeni kitablarin sorgisini kegirmok, yeni daxil olan adebiyyata dair biilletenlor
hazirlamagq vo s.);

5.2.11. kitabxanalararasi abonement va elektron texnologiyalardan istifades
imkanlarini genislondirmak;

5.2.12. yeni kitabxana ve informasiya texnologiyalariin tatbigini temin etmok;

5.2.13. kitabxana xidmatinin saviyyesini miintozom olaraq artirmag;

5.2.14. ¢cap mohsullarinin ve elektron resurslarin miihafizesini, saxlanilmasini vo
istifade olunmasini tegkil etmak;

5.2.15. kitabxananin fondunun komplektlasdirilmesini ve ugotunun aparilmasim
toskil etmak, mazmunca kohnalmis ve ya istifadeys yararsiz adebiyyatin fonddan ve
inventar kitabindan ¢ixarilmasini sonadlasdirmak;

5.2.16. biblioqrafik malumatlar hazirlamag;

5.2.17. tematik va yeni adsbiyyata dair sergilar kecirmak;

5.2.18. miitalis madaniyyatini formalasdiran kitabxana-biblioqrafiya biliklarini
sagirdlar arasinda tablig etmak;

5.2.19. yeni xidmat novlarini oxucular arasinda teblig etmak;

5.2.20. maddi-texniki tachizat1 yaxsilagdirmagq;

5.2.21. texniki ve yangin tehliikesizliyi, sanitariya-gigiyena normalarina riayet
etmok;

5.2.22. “informasiya giinii”, “misllim giinii”, “sinif giinii” adli tedbirleri tagkil
etmok;

5.2.23. ayda bir dafs kitabxanada sanitariya giinii kecirmak.

5.3. Elektron kitabxananin yaradilmasi istigameatinde kitabxananin vazifelori
asagidakilardir:

5.3.1. miivafiq program teminati asasinda elektron kataloq yaratmag;



5.3.2. elektron kataloqun hazirlandig1 proqramdak: yeniliklori miintazom olaraq
izlamak, dayisikliklari kitabxananin fonduna ve kataloqa slave etmak;

5.3.3. kitabxana-informasiya texnologiyalar1 sahasindas yeni biliklars yiyslonmak;

5.3.4. multimedia materiallarinin, elektron dastyicilarda (CD, DVD ve s.) olan
dorsliklorin ~ (derslik ~ komplektlorinin) ve  miixtalif tedris  adsbiyyatimin
sistemlasdirilmasini, qorunmasin va tadris prosesinds istifadasini tamin etmak;

5.3.5. informasiya tominatini hayata kecirmok moagqsadi ilo internet sobokalarine
gosulmag;

5.3.6. kitabxananin web-saytini yaratmag, elektron tinvanini a¢gmag;

5.3.7. Respublika Elmi Pedaqoji Kitabxanasimin kitabxana fondundan
morkazlasdirilmis DATA (elektron resurslar) morkoazi vasitesils istifado etmok.

6. Kitabxananin iscilarinin hiiquq vea vazifslari

6.1. Kitabxananin is¢ilorinin hiiquqlar: asagidakilardair:

6.1.1. pedaqoji isci statusuna malik olmag;

6.1.2. normal ve tahliikesiz is soraiti ile tamin olunmag;

6.1.3. sorof vo loyageatine hormatlo yanasilmasin taleb etmok;

6.1.4. imumi tohsil miiessisasinda avezgilik yolu ile 6z ixtisasina uygun pedaqoji
foaliyyot gostormak;

6.1.5. seckili vozifolora se¢cmak va se¢ilmoak;

6.1.6. olava tohsil almag;

6.1.7. miiayyon edilmis qaydada miikafatlandirilmaq ve taltif olunmag;

6.1.8. milli kurikulumun tatbiqi ile bagh kegirilon todbirlords istirak etmok;

6.1.9. kitabxanani diger togkilatlarda tomsil etmak.

6.2. Kitabxananin is¢ilorinin vozifslori asagidakilardir:

6.2.1. daxil olan adebiyyatin gebulunu ve kitabxananin fondunun ugotunu
aparmag;

6.2.2. kitabxananin fondunun ve kataloglarinin elmi asaslarla tagkilini temin
etmok;

6.2.3. informasiya dagiyicillarimin  saxlanilmasini,  sistemlesdirilmasini  ve
yerlogdirilmasini tomin etmok;

6.2.4. kitabxananin fondunu ve amlakini qoruyub miihafize etmak;

6.2.5. oxuculara gosterilon informasiya-bibliografiya ve kitabxana xidmatlerini
miintazem olaraq tekmillagdirmak;

6.2.6. kitabxananin is rejimine amal etmak;

6.2.7. professional biliklarini ve is bacarigini miintezem olaraq tekmillasdirmak;

6.2.8. iimumi tehsil miisssisasinin apardig: tadris ve tarbiys islorine komak etmak
maqsadi ile miivafiq biblioqrafik gostericiler, adsbiyyat siyahilar1 hazirlamag;

6.2.9. miixtalif yas qrupuna daxil olan oxucular ii¢lin uygun adebiyyati ve
informasiya resurslarini miisyyonlasdirmak;

6.2.10. kitabxananin resurslarindan ve informasiya texnologiyalarindan istifads
qaydalarini oxuculara izah etmak, oxucularin telobi osasinda lazimi informasiyani
onlarin elektron tinvanina gondermak;



6.2.11. asagidaki hesabatlar1 ve senadleri hazirlayaraq, tesdiq edilmesi {igiin
imumi tohsil miiassisasinin direktoruna taqdim etmok:

6.2.11.1. mdvcud forma esasinda (Bak: Sahari iizra Tahsil Idarasi va ya regional tahsil
idaralori  vasitesile) doarslik (derslik komplekti) fondu haqqinda Azerbaycan
Respublikasinin Elm va Tahsil Nazirliyina, Respublika Elmi Pedaqoji Kitabxanasina va
digar togkilatlara gondarilan illik hesabatlari;s

6.2.11.2. kitabxana haqqinda asasnamenin ve kitabxanadan istifade qaydalarmnin
layihalarini;

6.2.11.3. kitabxananin strukturunun ve stat cadvalinin layihslarini;

6.2.11.4. plan-ugot senadlarini;

6.2.11.5. texnoloji sonadlari.

6.3. Kitabxanacilara bilavasito kitabxana, pedaqoji vo terbiya islori ilo bagh
olmayan islorin tapsirilmasina icazs verilmir.

7. Oxucularin hiiquq ve vazifalari

7.1. Oxucularin hiiquqlar1 asagidakilardir:

7.1.1. kitabxananin fonduna daxil olan informasiya resurslarina dair tam molumat
alde etmak;

7.1.2. kitabxananin soraq-biblioqrafiya aparatindan istifade etmak;

7.1.3. moalumat manbalarinin axtarisina ve alds edilmasine dair maslahat almag;

7.1.4. abonement vo oxu zallarinda saxlanilan ¢ap resurslarindan ve diger
informasiya dasiyicilarindan istifade etmak;

7.1.5. kitabxananin kecirdiyi todbirlards istirak etmak.

7.2. Oxucularin kitabxanadan istifade hiiquqlarint mehdudlasdirmaq qadagandir.

7.3. Oxucularin vezifaleri asagidakilardir:

7.3.1. kitabxanadan istifade qaydalarina riayet etmak;

7.3.2. kitabxananin inventar ve avadanliglarin1 qorumag, ¢ap va elektron resurslari
ila ehtiyatli davranmag;

7.3.3. nagr va elektron moahsullarin1 gebul edarken, onlarin qiisursuz olmasina
amin olmaq ve hear hansi bir nogsan askar etdikds, darhal bu barads kitabxananin
omokdaslarina malumat vermok;

7.3.4. kitabxananin resurslarindan har dafs istifade etdikds, kitabxanadaki soxsi
oxucu formulyarini imzalamaq (1-4-cii sinif sagirdleri istisna olmagqla);

7.3.5. kitabxananin resurslarini qeyd olunmus vaxtda geri qaytarmag;

7.3.6. moaktebi doayisdikde ve ya bitirdikds, kitabxananin fondu ils yekun
hesablasma aparmagq.

7.4. Kitabxananin fonduna daxil olan cap ve informasiya resurslarindan istifada
qaydalar: asagidakilardir:

7.4.1. abonement vasitasile kitabxananin ¢ap resurslar1 evds istifads etmoak iiglin
gotirile biler;

74.2. eve gotiurilon resurslardan istifade miiddeti asagidaki kimi
miiayyenlasdirilir:

7.4.2.1. darslik, dors vosaiti — bir todris ili;



7.4.2.2. elmi-populyar va badii adabiyyat — bir ay;

7.4.2.3. dovri ve ¢ox istifads olunan nasrlar — 15 giin;

7.4.3. hor hansi bir resursa digar oxucular terofinden tolobat olmadiqda, bu
Nimunevi Osasnamanin 7.4.2-ci yarimbandi ilo miisyyen edilmis miiddst uzadila bilar;

7.4.4. oxu zalinda istifads ti¢lin nazards tutulan resurslardan, o ctimlodan giymatli
va soraq xarakterli informasiya resurslarindan yalniz kitabxana daxilindas istifads edilir;

7.4.5. bir kompiiterde eyni zamanda iki nafarden artiq istifadaginin islomasine
icazo verilmir;

7.4.6. internetin pullu resurslarindan istifades edilmasina icazs verilmir.

8. Miiallim vs valideynlarin kitabxana ilo amakdaslig:

8.1. Miuwllimlor, valideynlar veo Valideyn-Miisllim Assosiasiyalar1 kitabxananin
informasiya resurslarinin artirilmasina vo kitabxana tarafindan tagkil olunan tedbirlarin
kecirilmasino komaklik edo bilarlor.

9. Kitabxananin maddi-texniki bazasi va is rejimi

9.1. Kitabxananin maddi-texniki bazasina asagidakilar daxildir:

9.1.1. kitabxananin fonduna daxil olan ¢cap mahsullar1 ve elektron resurslar;

9.1.2. miivafiq kitabxana texnikasi (oxucu formulyarlari, kartogkalar, inventar
kitablar1 vo s.);

9.1.3. elektron kitabxana proqramyi;

9.1.4. texniki avadanliqlar (¢oxaldic1 va suratgixaran aparatlar, kompiiter ve s.);

9.1.5. tohliikasizlik texnikas1 vo yangindan miihafize vasitalari;

9.1.6. miivafiq sanitariya-gigiyena normalarina cavab veran otaqglar (kitabsaxlayuci,
abonement, oxu zali).

9.2. Kitabxananin direktoru (va ya kitabxanagi) vazifaye teyin ve vezifeden azad
olunarken, ganunla miisyyen edilmis qaydada kitabxananin fondunu ve amlakini akt
asasinda tahvil-taslim edir.

9.3. Kitabxanamn is rejimi movcud amak qanunvericiliyi ve tmumi tehsil
miiassisasinin nizamnamsosi ilo miisyyenlagdirilmis daxili nizam-intizam qaydalarina
miivafiq gokildes temin edilir.

9.4. Kitabxanada kitabxana isi ilo alagesi olmayan tedbirlarin kegirilmasins icaze
verilmir.



ISTIFADO OLUNMUS MONBO SONODLORININ SiYAHISI

1. 19 aprel 2022-ci il tarixli 165 némrsli Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin
Qorar1 (“Xalq” qozeti, 23 aprel 2022-ci il, Ne 84, Azarbaycan Respublikasinin
Qanunvericilik Toplusu, 2022-ci il, Ne 4, madds 412)

2. 21 dekabr 2022-ci il tarixli 448 nomrali Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin
Qorar1 (Azarbaycan Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin rasmi internet sayti, 23 dekabr
2022-ci il, Azarbaycan Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2022-ci il, Ne 12,
madda 1552)

QORARA EDILMIiS DOYISIKLIK VO OLAVOLORIN SiYAHISI

1 21 dekabr 2022-ci il tarixli 448 némrali Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin Qorar1
(Azarbaycan Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin rosmi internet sayti, 23 dekabr 2022-ci il, Azarbaycan
Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2022-ci il, Ne 12, madda 1552) il 1 nomrali alave - “Ali tohsil
miiassisasinin kitabxanasmm Niimunavi Osasnamasi”nin 1.3-cii bandinds “Tshsil Nazirliyinin” sozlori
“Elm vo Tohsil Nazirliyinin” sozlari ilo avez edilmisdir.

2 21 dekabr 2022-ci il tarixli 448 némrali Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin Qsrar1
(Azarbaycan Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin rosmi internet sayti, 23 dekabr 2022-ci il, Azarbaycan
Respublikasinin Qanunvericilik Toplusu, 2022-ci il, Ne 12, madds 1552) ilo 2 némrali slave - “Umumi
tohsil miiassisasinin kitabxanasmin Niimunavi Osasnamasi”nin 1.4-cii (ikinci halda), 4.1-ci (har iki halda)
bandlarinds va 6.2.11.1-ci yarimbandinda (ikinci halda) “Tahsil” sozii “Elm va Tahsil” sozlori ilo avez

edilmisdir.

3 19 aprel 2022-ci il tarixli 165 némrali Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin Qorar1
(“Xalq” qazeti, 23 aprel 2022-ci il, Ne 84, Azarbaycan Respublikasmin Qanunvericilik Toplusu, 2022-ci
il, Ne 4, madds 412) ilo 2 némroali alave - “Umumi tehsil miiossisesinin kitabxanasmnin Niimunavi
Osasnamasi”nin 6.2.11.1-ci yarimbandinds “gsahar, rayon tahsil idaralari, sébalari” sozlori “Baki Sahari
iizrs Tohsil idarssi va ya regional tohsil idarsalari” sozlori ilo avoz edilmisdir.
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