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“Azarbaycan Respublikasinin Tahsil Nazirliyi hagqinda ©sasnama”nin 8.1-ci bandini
va 16-c1 hissesini rohber tutaraq Azearbaycan Respublikasi Tohsil Nazirliyinin Kollegiyasi
QORARA ALIR:

1. “Ali tahsil miiassisalorinde kafedra miidiri, dekan ve dekan miiavini veazifslarinin
tutulmasi Qaydalar” tesdiq edilsin (slave olunur).

2. Elm, ali ve orta ixtisas tahsili sobasi (Y.Piriyev) qerardan irali gelen tedbirlarin
hayata kegirilmasini temin etsin.

3. Bu gorarin ali tehsil miiessisalorine gondarilmasi, eloco do “Azarbaycan miisllimi”
qozetinds derc edilmaesi ve nazirliyin internet sohifesinds yerlosdirilmasi Informasiya
sObasina (E.Oliyev) havals olunsun.

4. Nazirliyin Hiiquq s6besine (S.Kazimov) tapsirilsin ki, bu Qerarin 3 giin miiddstinds
Azarbaycan Respublikasinin Hiiqugi Aktlarin Dovlst Reyestrine daxil edilmesi {tiglin
Azarbaycan Respublikasinin 9dliyys Nazirliyine taqdim olunmasini tomin etsin.

5. Qerarin icrasina nazarst nazir miiavini C.Bayramova havals edilsin.

Kollegiyanin sadri,
Nazir Mikayil Cabbarov
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Azarbaycan Respublikas
Tohsil Nazirliyinin Kollegiyasinin
15.11.2017-ci il tarixli, 5/5 nomrali
Qorar ila tasdiq edilmisdir

Ali tahsil miiassisalorinds kafedra miidiri, dekan ve dekan miiavini vazifsalarinin
tutulmasi

QAYDALARI
I. Umumi talablor

1.1. Bu Qaydalar “Tahsil haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununun 29.0.32-ci
maddasine uygun olaraq hazirlanmisdir ve miilkiyyat formasindan asili olmayaraq biitiin
ali tohsil miiassiselorine samil edilir. Dovlst sirri ve tohliikesizliyinin temin olunmasi
moagsadi ilo xiisusi toyinath ali tahsil miiassisalori nizamnamealari ilo bu Qaydalar arasinda
ziddiyyat yarandig1 halda 6z nizamnamsolorini asas gotiirtirlar.

1.2. Ali tohsil miiessisalorinds kafedra miidiri ve fakiilte dekamni vezifalarinin tutulmas:
miisabiga yolu ile hayata kegirilir. Miisabigenin naticesine asasen homin vezifalors segilmis
soxslorlo isegdtiiron arasinda omok miinasibatlori 5 il miiddetine baglanmis emok
miiqavilesi ile tonzimlanir.

1.3. Ali tohsil miiossisesi torofindon kafedra miidiri ve fakiilte dekani vezifalarine
vakansiya yarandigi giinden 1 aydan gec olmayaraq, emoak miiqavilesinin miiddsti basa
catan vazifelors iso homin miiddatin basa ¢atmasmna 2 ay qalmis vezifelorin tutulmasi ile
bagh miisabige elan olunur. Senadlerin taqdim olunmasina ve miisabiqenin kegirilmasina
har birina 1 ay olmaqla vaxt ayrilir. Miisabiqenin vaxtinda elan olunmasma ve (ve ya)
lizrsiiz sebabden vaxtinda kegirilmemasine gore ali tohsil miisssisesinin rektoru intizam
moasuliyyaeti dasiyir.

1.4. Kafedra miidiri vo fakiilte dekam vozifalorini tutmaq {i¢tin ali tohsil miiassisasi
torafindan kiitlavi informasiya vasitalerinda v ali tohsil miiassisasinin internet sshifesinda
miisabigs elan edilir.

1.5. Kafedra midiri ve fakiilto dekami vozifalorine namizadler tohsil sahesinda
qanunvericilik, o ctimladan Tahsil sahasine aid olan qulluqcu vazifelarinin Vahid Tarif-
Ixtisas Sorgu Kitabgast ilo bu Qaydalarla, ixtisas talablori, smak funksiyalar ils tanis olur vo
elan darc olunduqgdan sonra nazerds tutulan miiddetds miisabiqads istirak etmoak {iglin
orizo il ali tohsil miisssisasinin rektoruna miiracist edirlar. Biitiin hallarda bir saxsin eyni
zamanda kafedra miidiri ve dekan vazifesini icra etmasine yol verilmir.

1.6. Miisabige asagidaki imumi gsortlor asasinda aparilir:

1.6.1. kafedra miidiri vezifesine miivafiq kafedranin profiline uygun pese-ixtisas
hazirhigina, elmi ad ve elmi daracalars, an az1 5 il elmi-pedaqoji tacriibays malik Azarbaycan
Respublikas1 vatendaslari, hemginin movcud qanunvericiliyin talsblari gozlenilmakle xarici
Olka vatondaslari istirak edo bilarlar;

1.6.2. dekan vazifasine fakiiltode kadr hazirlig1 aparilan ixtisaslara uygun, an azi 5 il
elmi-pedaqoji tacrilbboyes vo peso-ixtisas hazirhigina, elmi ad ve elmi derscoys malik
Azarbaycan Respublikas1 vetandaslari, hamginin xarici 6lke vetandaslar istirak eds bilarlar.
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Eyni soxs eyni ali tahsil miisssisasinde dekan vazifesine ardicil olaraq 2 defaden artiq segila
bilmaz.

1.6.3. “Tehsil haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununun 30.8-ci maddasins
asason dovlat tehsil miisssisesinde akademik va inzibati vezifelerin tutulmasinin yas haddi
Azarbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabineti tarofinden miisayyen edilir. Bu yas haddine
catan pedaqoji iscilorin akademik vo inzibati vazife tutmamagq sorti ils, tohsil miiassisasinin
todris ve elmi fealiyyetinds tam istirak etmok hiiququ temin edilir;

1.6.4. Badan torbiyesi ve idman, incosanat, musiqi tomaytillii kafedralarin miidiri ve ya
miivafiq fakiiltelorin dekamni vozifasini tutmagq tig¢lin miisabiqgeds bu Qaydalarin 1.6.1-1.6.3-
cli yarimbandloerinds geyd olunan tealablars uygun goalon soxslorle yanasi homin ixtisaslar
iizro elmi daracesi vo adi olmayan, lakin hamin sahada dovlat taltiflori olan saxslor da istirak
eds bilarlar.

1.7. Kafedra miidiri ve fakiilts dekami vozifelorini tutmaq {ti¢lin namizadlarin
gostoricilori hamin vezifanin talablarine uygun goalmadikdas ve ya arizenin verilmos miiddati
pozulduqgda senadlsrin gebulundan imtina olunur.

1.8. Namizad arizasini seckiyo qadar istonilon vaxt geri gotiirs biler.

1.9. Kafedra miidirinin ve dekanin fealiyyeatine bu Qaydalarin 1.2-ci bandinde nazards
tutulmus miiddatden avvel xitam verildiyi ve ya elan olunmus miisabige bas tutmadig:
hallarda ali tohsil miiessisesi rektorunun omri ilo kafedra miidiri vezifasinin icrasi
kafedramin amoekdaslarindan birine, dekan vezifesinin icrasi ise dekan miiavinine vo ya
fakiiltonin torkibindeki kafedralardan birinin bu Qaydalarin 1.6-c1 bandinds qoyulan
toloblori ddeyen emekdasina miiveqgeti (ii¢ aydan ¢ox olmayaraq) olaraq hevalo olunur.
Hoamin vazifelora novbati miisabige bu Qaydalarin 1.3-cii bandinin teloblari gozlonilmakls
elan olunur.

1.10. Dekan vezifasini icra edan sexs, vazifani icra etdiyi miiddatde kafedra miidiri ve
ya dekan vazifelorinin tutulmas: ilo bagl miisabiqadoe istirak eds bilmaz. Kafedra miidiri
voazifasini icra eden soxs dekan vazifelarinin tutulmasi ile bagh miisabiqado istirak eds bilor.

1.11. Kafedra miidiri ve dekanin emak funksiyalar1 Tehsil sahasine aid olan qulluqcu
vozifalorinin Vahid Tarif-Ixtisas Sorgu Kitabgasina uygun olaraq miivafiq vazife talimatlar:
ils tonzimlenir.

1.12. Bu Qaydalar 2018-ci il 15 fevral tarixinden qiivvays minir.

2. Kafedra miidiri va dekan vazifalarinin tutulmasi qaydalar

2.1. Kafedra midiri ve ya dekan vezifesini tutmaq {li¢iin miisabiqads istirak etmak
istayon namizadin arizesi ve bu Qaydalarn 2.3-cii bandinds gostarilon senadleri bu
Qaydalarin 1.4-ci bendinde gosterilon miiddst gozlenilmoekls ali tshsil miisssisasinin
rektorunun dearkenari ile miisabigenin kegirilmasi tiglin ali tohsil miisssisasinin katibliyine
gondarilir.

2.2. Namizadin arizasine asagidaki senadler alavs edilir:

2.2.1. kadrlar ugotunun soxsi veraqesi;

2.2.2. tarciimeyi-hal;

2.2.3. ali tohsil, elmi darace va elmi ad hagqinda senadlarin suratlori;

2.2.4. elmi ve elmi-metodiki iglerin siyahisi;
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2.2.5. kafedra miudiri ve fakiilts dekaninin miivafiq struktur bélmenin inkisafi ile bagh
platformasi.

2.3. Miisabiqe elan olunan miisssisada ¢alisan namizadler ise yalmz bu Qaydalarin
2.2.3-2.2.5-ci yarimbandlarinds geyd olunan senadlari taqdim edir.

2.4. Kafedra midiri fakiilts Elmi Surasinin, fakiilte dekani iso fakiilto amoakdaslarinin
(statda olan miiallimlar, o ctimladan asas is yeri homin ali tohsil miiassisesinda olmagqla 0,5
statla calisanlar ve elmi is¢ilor) imumi iclasinda istirakcilarin 2/3 hissesinin istiraki ile gizli
sosverms yolu ilo segilirlor.

2.5. Biittin hallarda kafedra miidiri ve dekan vezifslarine segilmak {i¢iin miivafiq olaraq
fakiiltonin Elmi Surasinda ve ya fakiilts amekdaslarimin timumi iclasinda (gizli sssvermadan
avval) miisabigada istirak edan har bir namizadin pesa-ixtisas hazirlig1 hagqinda malumat
va miivafiq raylar dinlanilir. Har bir namizad pess foaliyyati vo miivafiq struktur bolmanin
inkisafi ilo bagh platformas: haqqinda ¢ixis edir.

2.6. Kafedra miidiri vezifesine namizadlarlo bagl kafedramin reyini dyronmoak iiglin
onun iclasi teskil olunur. Iclasa miivafiq fakiiltanin dekami sodrlik edir. Kafedranin
omokdaslarinin (statda olan mitsllimler, o climladon amoak kitab¢ast homin ali tohsil
miiossisasinde olmagla 0,5 statla ¢calisanlar ve elmi iscilor) 2/3 hissasi istirak etdiyi halda iclas
solahiyyotli sayilir. Kafedra iclasinin qorarina asasen sesvermo agiq ve ya gizli ola bilor.
Homin iclasda har bir namized haqqinda moalumat verilir, onlarin taqdim etdiyi senadler
nozordon kegirilorak arasdirilir, namizedlerin secki platformasi dinlenilir ve sads sas
¢oxlugu ilo (50%-den ¢oxu) qgorar gebul edilir. Namizadlor kafedramin iclasinda istirak
etmolidir. Kafedranin gorar1 sadr terafinden imzalamir. Kafedranin miisbeat royi olmadig:
halda da namizad fakiiltonin Elmi Surasinda seckidas istirak eds bilar.

2.7. Dekan vazifasine namizadlarle baglh fakiiltanin terkibinde olan kafedralarin rayini
oyranmok {i¢lin onlarin iclaslar1 kegirilir. Namizadloerlo bagh her bir kafedrada kegirilon
iclasa hamin kafedranin miidiri sadrlik edir. Kafedranin amokdaslarinin (statda olan
miiallimlar, o ctimloden amak kitabcas1 hamin ali tohsil miisssisesinde olmaqla 0,5 statla
calisanlar vo elmi iscilor) 2/3 hissesi istirak etdiyi halda iclas salahiyyetli sayilir. Kafedra
iclasinin gararina asasan sasverma agiq vo ya gizli ola biler. Homin iclasda har bir namizad
haqqinda malumat verilir, onlarin taqdim etdiyi senadler nazerden kegirilorak aragdirilir,
namizadlarin secki platformasi dinlanilir va sada sas ¢oxlugu ile (50%-dan ¢oxu) garar gebul
edilir. Kafedranin gorar1 sadr tarafinden imzalanir. Kafedranin miisbat reyi olmadig: halda
da namizad fakiilts amakdasglarinin timumi iclasinda seckids istirak eda bilar.

2.8. Kafedra miidiri ve fakiilts dekami1 vozifssine namizadlor barade kafedralarin
miivafiq reylari fakiiltenin rehbarins taqdim olunur.

2.9. Dekan vezifesina segki ilo bagh fakiilts emakdaslarinin imumi iclasina ali tahsil
miiessisasinin rektoru ve ya todris igleri tizre prorektor (olmadigi halda diger
prorektorlardan biri) sadrlik edir. Fakiilts emoakdaglarmnin {imumi iclasimin qerar1 sadr
torefindon imzalanur.

2.10. Miisabigads istirak edenlerin ad1 ve soyad1 eyni sesverms biilletenine daxil edilir
(Olave 1).

2.11. Namizadin lehine va sleyhine miinasibat biilletends adin qarsisinda dairevi
isaroni qaralamagqla bildirilir. Har bir segici yalniz bir namizada sas vers bilor. Biilletends iki
va daha ¢ox namizadin ad1 ve soyad1 qarsisinda dairevi isare qaralandiqda ve ya heg biri
garalanmadiqda biilleten etibarsiz sayilir.
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2.12. Fakiiltoe Elmi Surasi ve ya fakiilte amokdaslarinin timumi iclasi sesvermanin
naticasini hesablamaq tiglin sesvermaden avvel 3-5 nafarden ibarst hesablama komissiyasi
secir. Hesablama komissiyas1 biilletenlori iclas istirak¢ilar1 qarsisinda hesablayir,
sesvermanin noticesini har bir namizad {iciin ayriliqgda elan edir ve onun protokolu miivafiq
olaraq fakiilte Elmi Surasi vo ya fakiiltoe amekdaslarinin iimumi iclas1 terafinden tesdiq
olunub, miisabige senadlarine slave edilir. Miisabigalarle bagh fakiiltsa Elmi Surasinin veo
fakiilts amoekdaslarinin timumi iclaslar1 protokollagdirilir. Fakiilte Elmi Surasmnin va ya
fakiilts amakdaslarinin timumi iclaslarinin qorarlar: ilo kafedra miidiri ve dekan vazifesino
secilmis namizadle ali tshsil miiassisasinin rektoru Azasrbaycan Respublikasinin ©moak
Macollasine alave edilmis “Omak miiqavilssinin (kontraktin) niimunavi formasi”na uygun
olaraq 5 il miiddatine amak miiqavilssi baglayir vo miivafiq emr verir.

2.13. Miisabigada istirak etmok {iciin arizo verilmoadikds vo ya sasvermsa naticosinda
he¢ bir namizad secilmadikds, miisabiqe bas tutmamis hesab olunur. Vakant olan hamin
vazifelorin tutulmas: ti¢lin bu Qaydalarin 1.9-cu bandine uygun olaraq 1 aydan gec
olmayaraq yeniden miisabige elan olunur. Homin miisabiqada avvelki namizadler da bu
Qaydalarin talablori gozlonilmakls yenidan istirak eds bilarlar.

2.14. Miisabiga ilo alagadar sikayetlor elan darc olunan giinden baslayaraq seckilorden
10 giin kegonoadak ali tahsil miiessisasinin rektoruna, tasisgiye ve ya mahkamayas verils bilar.

2.15. Bu Qaydalarin talablorinin pozulmas: hallar1 askarlandiqda rektor seckilorin
naticalarinin lagvi ile bagh miivafiq amr verir.

2.16. Kafedra amokdaslarinin ve ya fakiilte EImi Suras: {izvlarinin 2/3 hissasi miivafiq
olaraq kafedra miidirinin ve dekanin vaxtindan avvel vezifalorinden azad olunmasi barada
ali tohsil miiessisasinin rektoru qarsisinda vasatet qaldira bilor. Homin vesatati tedris islori
tizro prorektor dekan vo kafedra miidiri, dekan ise kafedra miidiri barada qaldira bilar.
Vosatato ali tohsil miiassisesinin Elmi Surasinda baxilir ve goarar gebul edilir.

2.17. Dekan miiavini fakiiltanin profiline uygun baza tahsilli, an az1 3 il elmi-pedaqoji
tocriibasi olan miitoxassislor arasindan fakiilte dekaninin tsqdimati ssasinda ali tehsil
miiassisasinin rektoru terafindan tayin edilir ve onunla qanunvericilikde nazards tutulmus
qaydada amak miiqavilasi baglanir.

2.18. Kafedra miidiri, fakiilts dekan1 vo dekan miiavini ali tahsil miiassisesinin miivafiq
kafedralarinda 0,5 stat vahidi ile professor-miisllim vezifesini tuta bilarlar.

2.19. Ali tohsil miiessisasinin Elmi Surasi kafedralarin birlasdirilmasi haqqinda qgerar
gebul etdikds, birlesdirilon kafedralardan an azi ikisinin se¢ilmis miidiri oldugu halda, yeni
yaradilan kafedranin miidiri birlasdirilon kafedralarin miidirlari arasindan gizli sasverma
yolu il segilir. Bu miidirin secki miiddasti kafedralar birlegdirilonadek hemin sexs tiigiin
kecirilmis secki giintinden hesablanir. Birlaesdirilon kafedralarin heg birinin se¢ilmis miidiri
olmadiqda, kafedra miidiri vezifssini tutmaq ti¢iin bu Qaydalarin 1.3-cii bandinin tsleblari
gozlonilmakle miisabige elan edilir. Miisabiga kegcirilonadak yeni yaradilmis kafedranin
miidiri vazifasinin icrasi rektorun amri ile miivaqqpeti (lic aydan cox olmayaraq) olaraq bu
vazifeye qoyulan taleblari 6deyen kafedra emakdaslarindan birine havals olunur. Har iki
halda secki yeni yaradilan kafedranin daxil oldugu fakiiltenin Elmi Surasinda aparilir.
Birlegdirilon kafedralardan yalniz birinin seg¢ilmis miidiri oldugu halda yeni yaradilmis
kafedraya homin sexs emak miiqavilesinin miiddati bitonadak rahbarlik edir.

2.20. Hor hansi kafedra miistaqil kafedralara ayrildiqda, yeni yaradilmis kafedralarin
birine avvalki kafedranin se¢ilmis miidiri miisabige miiddati basa ¢atanadak rahborlik edir,
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diger kafedra (kafedralar) miidiri vezifasi ise miisabigs kecirilonadek bu veazifeys qoyulan
taloblari 6dayen kafedra emoekdaslarindan birine havals olunur. Kafedranin segilmis miidiri
olmadiqda ise yeni yaradilan kafedralarin miidiri vezifesini tutmagq ti¢iin bu Qaydalarmn 1.3-
cii bandinin talsbleri gozlenilmekls miisabigs elan edilir. Miisabige kegirilonadak yeni
yaradilmis hor bir kafedramin miidiri vezifasinin icras1 rektorun amri ilo miiveqqeti (iig
aydan ¢ox olmayaraq) olaraq bu vazifays qoyulan talablari 6dayean kafedra smoekdaslarindan
birins havals olunur.

2.21. Kafedranin ad1 deyisdirildiyi halda kafedra miidiri amak miiqavilasinin miiddati
qurtarana qoadar 6z vazifesini icra edir.
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Olava 1

vozifasino
secki
(vozifa adi)

uzro

fakiiltasinin
(fakiiltonin ad1)
Elmi Surasinin (emekdaslarinin

umumi)

(tarix, protokol ndmrasi)
iclasinda gizli sasverma

BULLETENI

Sira N-si

0000

Namizads miinasibst onun adimin qarsisinda dairavi isareni qaralamagqla (lehins) va ya
qaralamamag]la (sleyhins) bildirilir.
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